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                               Szczecin, 07.01.2011 r. 
 

 
 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE  PFP/DSiD/GG/SEED/13/2011  
 
 
 
Szanowni Państwo, 
 

w związku z realizacją projektu Funduszu Kapitału Zalążkowego POMERANUS SEED 
dofinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu 
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka na lata 2007-2013, Działanie 3.1. Kapitał dla 
Innowacji, Polska Fundacja Przedsiębiorczości zaprasza do złożenia oferty dotyczącej usługi 
świadczenia usług prawnych w okresie od 1 lutego 2011 roku do 31 grudnia 2013 roku na 
potrzeby realizacji projektu „Pomeranus Seed”. 

Niniejsze zapytanie ofertowe prowadzone jest w trybie konkurencyjnym, z zachowaniem 
zasad uczciwej konkurencji, efektywności, równego traktowania wykonawców, jawności i 
przejrzystości, a także przy dołożeniu przez osoby przeprowadzające postępowanie 
wszelkich starań w celu zachowania obiektywizmu oraz bezstronności.  

Polska Fundacja Przedsiębiorczości zastrzega sobie prawo do unieważnienia zapytania 
ofertowego bez podania przyczyny oraz swobodnego wyboru oferty. Do niniejszego 
zapytania ofertowego nie stosuje się ustawy Prawo zamówień publicznych/ 

Zasady funkcjonowania projektu Pomeranus Seed określone zostały w Regulaminie  
projektu, który dostępny jest na stronie internetowej www.pomeranusseed.pl. 

Polska Fundacja Przedsiębiorczości w ramach projektu Pomeranus Seed przygotowuje 
projektodawców innowacyjnych przedsięwzięć m.in. z obszaru technologii informacyjno-
komunikacyjnych (ICT) oraz biotechnologii i nanotechnologii materiałów i wyrobów, do ich 
komercjalizacji oraz zakładania spółek prawa handlowego, w procesie tzw. „preinkubacji”. 
Dla przeprowadzenia procesu wejścia kapitałowego Funduszu Kapitału Zalążkowego 
Pomeranus Seed w wybrane przez Zespół Inwestycyjny projekty, których Etap Preinkubacji 
zakończył się sukcesem, niezbędne jest sporządzenie pomiędzy Stronami Umowy 
Inwestycyjnej, a także przygotowanie projektu umowy spółki kapitałowej.  

 
Przedmiot 
zamówienia 
 

Zadaniem Zleceniobiorcy świadczącego usługi prawne w projekcie będzie m.in.:  

1. opracowanie prawnej i podatkowej koncepcji przekazywania wsparcia kapitałowego 
dla selekcjonowanych przez Zespół Inwestycyjny projektów, w tym m.in. w zakresie 
wyboru formy prawnej nowoutworzonego podmiotu gospodarczego, przy 
uwzględnieniu uwarunkowań formalno-prawnych Projektu Pomeranus Seed i 
Zleceniodawcy, 

2. wypracowanie koncepcji umowy inwestycyjnej, określającej strukturę własnościową 
spółki, prawa, obowiązki i zasady współpracy stron umowy inwestycyjnej, 
przeznaczenie środków przekazanych na pokrycie kapitału zakładowego, zasady i 
przybliżony harmonogram wyjścia kapitałowego PFP z inwestycji,  

3. świadczenie usług prawnych w procesie wsparcia kapitałowego dla wybranych przez 
Zespół Inwestycyjny projektów, w tym przygotowanie we współpracy ze 
Zleceniodawcą umowy inwestycyjnej i projektu umowy spółki, przeprowadzenie 
procedury utworzenia spółek i wypracowanie optymalnych rozwiązań w zakresie 

http://www.pomeranusseed.pl/
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wyjścia kapitałowego, ze szczególnym uwzględnieniem uwarunkowań podatkowych i 
uwarunkowań formalno-prawnych Projektu Pomeranus Seed i Zleceniodawcy, 

4. świadczenie usług prawnych w zakresie wsparcia nadzoru właścicielskiego nad 
utworzonymi w ramach Projektu Pomeranus Seed spółkami kapitałowymi, w tym 
między innymi pomoc prawna w zakresie egzekucji zapisów umowy inwestycyjnej i 
umowy spółki, przygotowywanie niezbędnych zmian w umowie inwestycyjnej i 
umowie spółki, 

5. świadczenie usług prawnych w postaci doradztwa na rzecz osób wchodzących w 
skład zespołów Projektodawców, których projekty zostały zakwalifikowane do wejścia 
kapitałowego, w zakresie zapisów umowy inwestycyjnej i umowy spółki. 

6. świadczenie usług prawnych mających na celu wsparcie Zamawiającego w zakresie 
pozostałych działań związanych z procesami wejść i wyjść kapitałowych w ramach 
projektu. 

 
Efektem świadczenia usług prawnych w zakresach wskazanych w punktach 1 i 2 będzie 
opracowanie we współpracy ze Zleceniodawcą koncepcji wejść kapitałowych Funduszu 
Kapitału Zalążkowego Pomeranus Seed do spółek kapitałowych tworzonych wraz z 
Projektodawcami, która stanowić będzie element strategii inwestycyjnej Funduszu. 

Efektem świadczenia usług prawnych w zakresach wskazanych w punktach 3, 4 i 6 będą 
opracowane we współpracy ze Zleceniodawcą umowy inwestycyjne i projekty umów 
spółek dla konkretnych projektów, a także przeprowadzone skutecznie procesy 
rejestracji spółki kapitałowej i wyjścia kapitałowego, w przypadku realizacji tych 
czynności w okresie obowiązywania Umowy. 

W ramach przedmiotu umowy Zleceniobiorca może być zobowiązany do pokrycia opłat 
sądowych i administracyjnych związanych z rejestracją podmiotów prawa handlowego 
powstałych w ramach świadczenia usług prawnych w projekcie, które będą mu zwrócone 
przez Zleceniodawcę w ramach dodatkowego wynagrodzenia. 

Oferta 

Oferta powinna składać się z następujących części: 

1. oferty merytorycznej, 

2. oferty cenowej, 

3. załącznika z oświadczeniami i dokumentami, o których mowa w Warunkach 
stawianych oferentom. 

Oferta merytoryczna powinna zawierać: 

- opis kwalifikacji, wiedzy i dotychczasowego doświadczenia składającego ofertę 
w zakresie przedmiotu zamówienia, 

- opis potencjału organizacyjnego, ekonomicznego i technicznego, niezbędnego 
do wykonania zamówienia. 

Oferta cenowa powinna określać cenę za godzinę brutto za świadczenie usługi prawnej 
zgodnie z zakresem wskazanym w zapytaniu ofertowym. Podana stawka  musi 
uwzględniać również inne wydatki, których poniesienie jest niezbędne i uzasadnione dla 
prawidłowego wykonania usługi, np. koszty dojazdu, materiałów biurowych, itp.  

Oferty powinny być sporządzone w języku polskim i podpisane przez osobę 
upoważnioną do reprezentowania składającego ofertę (w przypadku podmiotów 
gospodarczych zgodnie z aktualnym odpisem z KRS lub innym zaświadczeniem 
właściwym dla formy organizacyjno-prawnej, którego kopie należy dołączyć do oferty).  

Informacje 
dodatkowe 

Zlecone usługi świadczone będą w okresie od  1 lutego 2010 roku do 31 grudnia 2013 
roku, w zależności od potrzeb Zleceniodawcy. Przewiduje się możliwość świadczenia 
usług w siedzibie Zleceniodawcy i na odległość, w dni robocze od poniedziałku do piątku, 
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w godzinach od 08:00 do 18:00.  

Zleceniodawca przewiduje wykorzystanie co najmniej 100 godzin usług prawnych i nie 
więcej niż 700 godzin usług prawnych w okresie objętym zamówieniem, przy czym 
Zleceniodawca zastrzega sobie możliwość wykorzystania do 75 godzin usług prawnych 
w okresie od 1 lutego 2010 roku do końca 31 marca 2011 roku. Jednocześnie 
Wykonawca zapewni możliwość świadczenia usług w ilości 20 godzin w ciągu jednego 
tygodnia, jeżeli Zleceniodawca uzna to za konieczne. 

Warunki 
stawiane 
oferentom 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Zleceniobiorcy, którzy spełnią łącznie 
następujące warunki: 

1. Są uprawnieni do występowania w obrocie prawnym, zgodnie z obowiązującymi 
przepisami prawa. 

Warunek ten Zamawiający uzna za spełniony, jeżeli Wykonawca złoży w ramach oferty 
właściwe oświadczenie. 

2. Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 
ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień. 

Warunek ten Zamawiający uzna za spełniony, jeżeli Wykonawca dołączy następujące 
dokumenty: 

a) aktualny odpis z właściwego rejestru lub zaświadczenie o wpisie do ewidencji 
działalności gospodarczej, 

b) oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, 

c) informacje potwierdzające posiadanie przez co najmniej 3 osoby uprawnień do 
wykonywania zawodu adwokata lub radcy prawnego, wraz z oświadczeniami 
tych osób o gotowości świadczenia usług prawnych w ramach Projektu 
Pomeranus Seed. 

3. Posiadają niezbędne kwalifikacje, wiedzę, doświadczenie oraz potencjał 
organizacyjny, ekonomiczny i techniczny, niezbędny do wykonania zamówienia. 

Warunek ten Zleceniodawca uzna za spełniony, jeżeli Zleceniobiorca dołączy  
oświadczenia, wraz z opisem, wykonania następujących czynności: 

a) doradztwo w zakresie utworzenia co najmniej 10 spółek prawa handlowego, w 
tym co najmniej 1 spółki akcyjnej (w tym utworzenie nowych podmiotów lub 
przekształcenie), 

b) przeprowadzenie co najmniej 5 projektów obejmujących procedurę wniesienia do 
spółki prawa handlowego wkładu niepieniężnego, w tym co najmniej w 1 
przypadku wartości niematerialnej i prawnej o wartości co najmniej 200 tysięcy 
złotych, 

c) przeprowadzenie co najmniej 3 projektów obejmujących procedurę przejęcia 
spółki lub wprowadzenia spółki na giełdę albo sprzedaży dla funduszu Venture 
Capital lub inwestora branżowego/strategicznego (należy zawrzeć krótki opis 
projektu). 

d) oświadczenie, że Zleceniobiorca może zapewnić świadczenie usług prawnych w 
zakresie: prawa spółek handlowych, prawa podatkowego, prawa cywilnego, 
prawa gospodarczego i prawa administracyjnego, 

e) oświadczenie, że Wykonawca jest w stanie zapewnić potencjał organizacyjny, 
ekonomiczny i techniczny, niezbędny do wykonania zamówienia, 

4. Znajdują się w sytuacji finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.  

Warunek ten Zamawiający uzna za spełniony, jeżeli Wykonawca złoży w ramach oferty 
właściwe oświadczenie. 

5. W przypadku wyboru oferty będą dysponować w okresie obowiązywania Umowy 
ubezpieczeniem od odpowiedzialności cywilnej w wysokości odpowiadającej 



 
 

 
 

Strona 4 z 4 

Polska Fundacja Przedsiębiorczości / Polish Entrepreneurs Foundation 
ul. Monte Cassino 32, 70-466 Szczecin,  tel. +48 91 312 92 16, fax +48 91 312 92 01,   

pfp@pfp.com.pl    www.pfp.com.pl 
NIP 851-22-42-911        REGON 811077420 KRS 0000039918 

ubezpieczeniu nadwyżkowemu standardowemu wskazanemu przez Krajową Izbę 
Radców Prawnych. 

6. Akceptują treść Umowy stanowiącej załącznik nr 1 do niniejszego Zaproszenia, 

Warunek ten Zleceniobiorca uzna za spełniony, jeżeli Wykonawca złoży w ramach oferty 
parafowaną kopię umowy stanowiącej załącznik nr 1 do niniejszego Zaproszenia. 

Forma 
płatności 

Przelew w terminie 14 dni od daty dostarczenia faktury przez Wykonawcę. Podstawą do 
wystawienia faktury będzie protokół wykonania usługi. 

Termin 
nadsyłania 
ofert  

27 stycznia 2011 r. (do godz. 12:00) osobiście, pocztą tradycyjną lub elektroniczną na 
adres biuro@pomeranusseed.pl 

Kryteria 
wyboru oferty 

Podstawą oceny ofert będą następujące kryteria: 

1. Formalne, których spełnienie jest podstawą dalszego rozpatrzenia oferty: 

a) zgodność z warunkami, określonymi w niniejszym Zapytaniu, 

b) złożenie wymaganych oświadczeń opisanych w Warunkach stawianych 
oferentom niniejszego Zapytania. 

2. Merytoryczne: 

- propozycja wynagrodzenia za wykonanie usług, określonych w niniejszym 
Zapytaniu, 

- doświadczenie i kwalifikacje składającego ofertę w zakresie przedmiotu 
zamówienia, 

- posiadane zaplecze organizacyjne oraz kadrowe, umożliwiające wykonanie 
usług, będących przedmiotem zamówienia. 

3. Każda oferta, która spełni kryteria formalne zostanie oceniona pod względem 
merytorycznym. 

4. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo spotkania z wybranymi oferentami w celu 
wyjaśnienia lub uściślenia oferty. 

5. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo unieważnienia Zapytania bez podania 
przyczyny. 

Zleceniodawca 
Polska Fundacja Przedsiębiorczości 
ul. Monte Cassino 32 
70-466 Szczecin 
NIP: 851-22-42-911 

 

W przypadku jakichkolwiek pytań prosimy o kontakt z p. Grzegorzem Gawlikiem, telefon: 

91 312 92 48, e-mail: g.gawlik@pfp.com.pl. 
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